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Pianella, 2 settembre 2022 

 

Agli Insegnanti di S.I./S.P./S.S.  

E, p.c. Al Direttore SGA 

All'Ufficio di Segreteria  

Ai Collaboratori scolastici LL.SS. 

 

OGGETTO: Piano Annuale delle attività funzionali all'insegnamento e Calendario, a. s. 2022/2023. 
 

Il Dirigente Scolastico 
 

- VISTO  l'art.  29,  comma  3  a,  b  e  c  del  CCNL  Comparto  Scuola  06/09  riguardante  le  attività  
funzionali all'insegnamento, confermato dal CCNL sottoscritto il 19/04/2018; 

- VISTE la delibera n.3 del Collegio Docenti Unitario del 1.9.2022 riguardo l'utilizzo delle n. 80 ore 
di cui all'art. 29 citato; 

- CONSIDERATE le tipologie di attività funzionali all'insegnamento previste dal CCNL vigente; 
 

d i s p o n e 
 

la seguente articolazione del Piano Annuale delle Attività Funzionali all'insegnamento e del relativo 
calendario per l'a. s. 2022/2023: 
 

● Ai sensi dell’art. 29, comma 3, a: 
Collegio Docenti: 13 ore (scuola infanzia-scuola primaria-scuola secondaria di Primo Grado); 
Dipartimenti Disciplinari: 8 ore (scuola infanzia-scuola primaria-scuola secondaria di Primo Grado); 
Programmazione e Verifica: 9 ore (scuola infanzia-scuola primaria-scuola secondaria di Primo Grado); 
Colloqui con le Famiglie: 10 ore (scuola infanzia-scuola primaria-scuola secondaria di Primo Grado); 
 
● Ai sensi dell’art. 29, comma 3, b: 
Consigli di Classe, n. 40 ore (scuola secondaria di I grado); 
Consigli di Classe, n. 18 ore (scuola infanzia e scuola primaria). 
 

Si fa presente che: 
- programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 

formazione, compresa la preparazione dei lavori degli OO. CC. (art. 29, comma 1); 
- la preparazione delle lezioni e delle esercitazioni, la correzione degli elaborati, i rapporti 

individuali con le famiglie (art. 29, comma 2); 
- lo svolgimento degli scrutini, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (art. 

29, comma 3 c); 
rientrano tra le attività funzionali all'insegnamento non quantificate. 
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Alla presente si allega il Calendario Annuale delle attività. 

Ogni attività prevista nel calendario sarà oggetto di apposita convocazione con congruo preavviso. Gli OO.d.G. dei 
Consigli di classe potranno essere integrati di volta in volta da parte dei Coordinatori di plesso o di classe, qualora 
se ne presenti l'opportunità, nella voce "Varie ed eventuali". 

 
Gli incontri di Programmazione e Verifica / Dipartimenti avranno luogo dalle ore 16.30 alle ore 18.30 in 
presenza o, qualora necessario, a distanza. 

 
I Dipartimenti sono costituiti secondo la seguente articolazione: Italiano; Lingue comunitarie; Storia e 
Geografia; Matematica, Scienze, Tecnologia; Arte; Musica; Educazione fisica; Religione, Sostegno. 

 
Gli incontri con le famiglie (Assemblee e Colloqui Individuali successivi al mese di settembre) si terranno 
durante il periodo di emergenza sanitaria in modalità a distanza, secondo il seguente orario: 
1. dalle ore 15.00 alle 18.00: Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I grado; 
2. dalle 16.15 alle 19.15: Scuola dell'Infanzia. 
Si ricorda che, per la durata dei colloqui, è necessario garantire la presenza in remoto o nel plesso sino al 
termine dell'orario di convocazione, ad eccezione del caso in cui tutte le famiglie siano già state ricevute. 
Ai Colloqui con le Famiglie debbono partecipare tutti i docenti, in ragione delle rispettive 
ore di servizio. 

 
Gli incontri collegiali sulla continuità S.I./S.P. e S.P./S.S., riguardanti in particolare la valutazione degli 
alunni ed eventuali progetti didattici condivisi e stimolati dalla relativa Funzione Strumentale, saranno 
successivamente calendarizzati e comunicati. 

 
I docenti che hanno incarichi per frazioni di orario inferiori a quello settimanale previsto dal proprio profilo saranno 
individualmente esonerati da alcune riunioni. Essi sono tenuti a partecipare alle attività funzionali all'insegnamento 
di cui all’Art. 29, comma 3, b del CCNL 2006/2009 in ragione del rapporto tra ore di incarico e orario settimanale 
completo (es. per scuola secondaria: 18: 40 = n. di ore di incarico: X); essi comunicheranno allo scrivente entro il 
18/10/2022 una proposta di esonero individuale per una successiva valutazione. 

 
Si ricorda che agli incontri di Scrutinio devono partecipare tutti gli insegnanti, poiché l'organo collegiale deve 
essere perfetto. 

 
I Coordinatori di classe/interclasse/intersezione vigileranno sugli adempimenti, provvedendo all'invio delle 
convocazioni con i relativi ordini del giorno ai genitori, di volta in volta. Di ogni incontro, da registrare negli 
appositi documenti in dotazione nei singoli plessi, dovrà essere inviata copia del verbale allo scrivente. 

I Collaboratori scolastici potranno svolgere, qualora tali incontri si realizzino in presenza, attività aggiuntive da 
recuperare. 

 

 

 

 



  PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' - a. s. 2022-23   

  PIANO ANNUALE 40 ORE  
ART. 29 CCNL comma 3.a    

PIANO ANNUALE 40 ORE  
ART. 29 CCNL comma 

3.b  
 

 

ATTIVITA’ 

- 

MESE 

 
COLLEGIO   
DOCENTI 

DIPARTIMENT
I DISCIPLINARI 

PROGRAMMAZION
E INIZIALE E 

VERIFICA 

INCONTRI SCUOLA-
FAMIGLIA  

CONSIGLI DI CLASSE, 
INTERCLASSE, 
INTERSEZIONE 

SCRUTINI FORMAZIONE 
SICUREZZA 

DATE DA 
DEFINIRE   

 

 

 

 

  CORSO SICUREZZA 
12h  

(OBBLIGATORIO, SOLO 
PER DOCENTI NON IN 
POSSESSO DI 
ATTESTATO DI 
FORMAZIONE IN CORSO 
DI VALIDITÀ) 

SETTEMBRE 

gio 
1 2h             

ven 
2   

  
 

Corso sicurezza 2h+1h di 
corso privacy in data da 

definire 

 
     

lun 
5   2h (SI-SP-SS)      

mar 
6    2h (SI-SP-SS)         

mer 
7   2h (SI-SP-SS)          



gio 
8     

2h (SI-SP-SS)  

 
 

 CdC classi prime (SS) 
2h  

Consigli di Interclasse 
(classi prime) (SP) 1h 

Consigli di 
Intersezione (tre anni 
e nuovi ingressi) (SI) 

1h 

   

gio 
22 2h        

OTTOBRE 

  

mar 
4     1h e 30' (SI-SP-SS)        

lun 
10         

 INFANZIA intersezione 
2h     

mar 
11          SECONDARIA 45 min    

mer 
12          

  

  

SECONDARIA 45 min    

gio 
13        SECONDARIA 45 min     

mar 
18        PRIMARIA elezioni 1 h      

mer 
19      INFANZIA elezioni 1 h      

gio 
20    

 SECONDARIA elezioni 1 
h    



gio 
27 

1h       

NOVEMBRE 

lun 
7      

INFANZIA 2h 
intersezione   

mar 
8           

PRIMARIA 2h 
interclasse 

SECONDARIA 45 min 
   

mer 
9          SECONDARIA 45 min     

gio 
10           SECONDARIA 45 min    

gio 
17  3h (SI-SP-SS)        

gio 
24 1h e 30’             

DICEMBRE 

lun 
5       INFANZIA 3h        

mer 
7      

SECONDARIA classi 
terze 45 minuti   

lun 
12    PRIMARIA 3h     

gio 
15       SECONDARIA 3h       



GENNAIO 

mer 
11         INFANZIA intersezione 

2h    

mer 
18           

SECONDARIA classi 
prime e seconde 45 

minuti  
   

gio 
19          

SECONDARIA classi 
prime e seconde 45 

minuti  
   

mar 
24          

PRIMARIA interclasse 
2h    

gio 
26 

1h e 30’        

FEBBRAIO 

mer 
1             SECONDARIA 1h 

PRIMARIA 45 min   

gio 
2             SECONDARIA 1h 

PRIMARIA 45 min   

lun 
6            SECONDARIA 1h  

mer 
15           INFANZIA 2h  

MARZO 

gio 
16 2h              

mar 
21          SECONDARIA 45 min        

PRIMARIA 2h    

mer 
22           SECONDARIA 45 min    



gio 
23      SECONDARIA 45 min   

lun 
27    INFANZIA 3h     

gio 
30    1h e 30’ (SI-SP-SS)         

 

APRILE 

lun 
3    PRIMARIA 3h     

gio 

13 
      

SECONDARIA 3h  
     

gio 
20   3h (SI-SP-SS)          

  

 MAGGIO 

mar 
2           PRIMARIA  2h     

gio 
11 1h e 30'             

mar 
16     

  
   

INFANZIA intersezione 
2h 

SECONDARIA 45 min 
   

mer 
17           SECONDARIA 45 min    

gio 
18      SECONDARIA 45 min   

GIUGNO ven 
9            SECONDARIA 1h   



sab 

10 
   

  
 SECONDARIA 1h  

lun 
12    

  
 

  

PRIMARIA 45 min 
 

 
mar       
13 

      
   

   PRIMARIA 45 min   

mer 

14 
      

   
  PRIMARIA 45 min  

gio 
22 1h e 30'             

         

  INF 13 h INF 8 h INF 9 h INF 10 h     

  PRI 13 h PRI 8 h PRI 9 h PRI 10 h     

  SEC 13 h SEC 8 h  SEC 9 h SEC 10 h     

    IL DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

  

       prof. Tommaso 
d'Aloisio 

  

Le date indicate potranno subire modifiche in base alle necessità 
rilevate.   

documento firmato digitalmente  
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